
 

 

 
 
Circ. n° 46                                                                            Campagnola Emilia, 18 ottobre 2021 
 
 

A tutti i docenti 
 
 
Oggetto: presenze alle ore di attività collegiali (40 + 40 ore) 
 
A seguito della stesura e dell’approvazione del Piano delle Attività Funzionali all’insegnamento si 
forniscono le seguenti indicazioni: 
 

1. Gli insegnanti di Scuola Secondaria con oltre 6 classi possono partecipare ad un numero 
ridotto di CdC purché salvaguardino la presenza ai prescrutini e agli scrutini (che non 
rientrano nel conteggio delle 40 ore). Sarà cura del docente sottoporre una tabella in cui  
indicherà le ipotesi di presenze, che verranno confermate dalla Dirigente/collaboratore, 
previa verifica dell’esistenza del numero legale. 
 

2. I docenti di Scuola Secondaria saranno presenti ai Consigli di Classe di ottobre-novembre 
marzo/aprile in proporzione al numero ore di cui sono titolari nell’Istituto e precisamente: 
 

16 ore di titolarità = 36 ore di  c.d.c.  
12 ore di titolarità = 26 ore di  c.d.c.  
  9 ore di titolarità = 20 ore di c.d.c. 
  8 ore di titolarità = 18 ore di c.d.c.  
  7 ore di titolarità = 16 ore di c.d.c.  

6 ore di titolarità = 13 ore di c.d.c. 
5 ore di titolarità = 11 ore di c.d.c.  
4 ore di titolarità = 9 ore di c.d.c. 
3 ore di titolarità = 7 ore di c.d.c.  
2 ore di titolarità = 5 ore di c.d.c  

 
Anche in questo caso dovrà essere indicata l’ipotesi di presenza. 

 
3. Anche per i Collegi Docenti le ore dovranno essere proporzionali alle ore di titolarità in 

Istituto, e precisamente: 
 

17 ore di titolarità = 38 ore di Collegio 
16 ore di titolarità = 36 ore di Collegio 
12 ore di titolarità = 26 ore di Collegio 
  9 ore di titolarità = 20 ore di Collegio 
  8 ore di titolarità = 18 ore di Collegio 
  7 ore di titolarità =  16 ore di Collegio 

6 ore di titolarità = 13 ore di Collegio 
5 ore di titolarità = 11 ore di Collegio 
4 ore di titolarità = 9 ore di Collegio 
3 ore di titolarità = 7 ore di Collegio 
2 ore di titolarità = 5 ore di Collegio 

 



 

 

4. I docenti di scuola Primaria saranno presenti ai Consigli di Interclasse di novembre-gennaio-
marzo-maggio in proporzione al numero ore di cui sono titolari nell’Istituto e precisamente: 
 
11 ore di titolarità = 16 ore di C.d.I. 
 

5. Anche per gli impegni collegiali (CD, Programmazione di materia, prog. iniziale e finale) i 
docenti di scuola Primaria dovranno assicurare una presenza oraria proporzionale alle ore 
di titolarità in Istituto e precisamente: 
 
11 ore di titolarità = 16 ore di C.D./prog. materia/prog. iniziale e finale 

 
 
Si invitano i docenti interessati a presentare, tramite i referenti di plesso, alla Dirigenza, ENTRO 
GIOVEDI’ 21 OTTOBRE  2020 il loro calendario di presenza ai Collegi dei Docenti, ai Consigli di 
Classe/Interclasse a cui garantiranno la loro partecipazione, per la verifica del numero legale e il 
conteggio delle 40 ore,  
 
Sembra importante sottolineare comunque che un’assidua e collegiale presenza a tali momenti 
continua a costituire un elemento fondamentale per l’analisi, la programmazione e la verifica del 
lavoro didattico. 
 
In caso di assenza, è INDISPENSABILE far pervenire in forma scritta ad una delle collaboratrici 
della Dirigente le informazioni relative ai punti all’ordine del giorno. 
 
 
Ringrazio anticipatamente per la collaborazione. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Paola Piolanti 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ai sensi dell’art.3 comma 2 del D.L.vo n°39/93 

 

 


